…/…/….
                            İSTANBUL TEKNİK ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜNE
Yürütücüsü olduğum Avrupa Birliği ……Programı ……..tarih,…… sayı ve…….isimli projemin hesapta kalan tutarının Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı tarafından   üniversitede oluşturulan emanet hesabına aktarılıp; projenin ve proje hesaplarının kapatılması için gereğini arz ederim.                      
                                                                                                           Saygılarımla,

Proje Yürütücüsü Adı ve Soyadı
DAĞITIM:
Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı
